Technikai szerkesztési utmutato
az online szotarhoz
(segédlet a gyiijtok szamara)

1. A szotar formatumanak alapparaméterei
A szoétar elkészitéséhez hasznalando sablonfajl innen érhetd el.

gylijtok szamara megadott formatum

papirmeéret beallitasai Ad-es lapmeret
szélesség: 21 cm
magassag: 29,7 cm

margok beallitasai fels6: 2,5 cm
also: 2,5 cm
bal: 4 cm
jobb: 4 cm

lapszamozas kezdd lapszam: 1
TNR 11 pt

paratlan: jobbra zarva
paros: balra zarva

szerz6 neve igazitas: kozépre zart

betiitipus: Times New Roman normal, kiskapit.
betiiméret: 12 pt

sortav: Pontosan 14 pt

behuzas: nincs

bekezdés eldtti térkoz: 6 pt

bekezdés utani térkoz: 3 pt

cim igazitas: kozépre zart
X helynevei (ahol X =a betiitipus: Times New Roman félkovér, allo
telepiilés neve) betliméret: 14 pt

sortav: Pontosan 16 pt
behuzas: nincs

bekezdés eldtti térkoz: 6 pt
bekezdés utani térkoz: 12 pt

szocikkes rész igazitas: sorkizart

behuzas: elso sor: 0,5 cm

bekezdés eldtti térkoz: 0 pt

bekezdés utani térkdz: 0 pt

betiitipus: Times New Roman (és annak diakritikus fontkészlete,
pl. a diftongusok esetében a Times New Roman Diacr. 5)
betiiméret: 11 pt

sortav: Pontosan 13,2 pt

irodalom, forrasok Hivatkozott irodalom és a forrasok (roviditések) feltiintetése:
betiitipus: Times New Roman

betiiméret: 10 pt

sortav: Pontosan 12 pt

2. A szocikkek belso szerkezete

e minden szocikk egyetlen bekezdést alkot: a szocikkeken beliili tagolasra nem hasznalunk
Enter-t

e cimszo: félkovér betiitipussal
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a cimszot egy szokoz utan koveti az adatkoz16 rész

e az adatkozlé részben az ,.&v: adat (forras),” struktarat kovetjiik
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évszam: allé normal
adatok: délten szerepelnek
= az¢élonyelvi adatoknal a helyragos alak, illetve a -i/~si melléknévképzds alak
is dolt
= az adatok utan all6 tapado irasjelek (vessz0) is déltek
» aszinonim névhasznalatot él6nyelvi adatok esetében tilde (~) jellel jelezziik,
amely el6tt is, utana is szokdz all; torténeti adatok esetében a szinonim
névvaltozatokat (d6lt) vesszdvel kiilonitjiik el
= az élényelvi adatoknal az adatk6z16ktol idézett szovegkdzlést dolten szedjiik,
¢és a nevektdl virgulaval valasztjuk el (| ), a virgula el6tt is, utana is szokozzel;
és a virgula el6tt all6 dolt helynév utdn nem szerepel irasjel (pont)
»  atdbb adatkozl6tol idézett szovegrészek kozott is virgulat hasznalunk
= egy-egy szovegkdzlést (dolt) pont zar le, és ha valamely forrasbol idézziik az
¢élényelvi szoveget, akkor a pont utan all zarojelben a forrasjelzés az alabb
jelzett médon
»  szOvegkozlés torténeti adathoz is kapcsolddhat (pl. Pesty), ebben az esetben is
az el6z6 pontban jelzett modon jarunk el
minden adat utan zardjelben az adat forrasa all
= ¢&l6nyelvi adatoknal az (EGy.) roviditést hasznaljuk forrasjelzésként (ti.
élonyelvi gyiijtés)
= aforrasjelzés allo betltipussal szerepel allo zardjelben (vagy roviditésként,
vagy ,,szerz6 év: lap” struktiraban megadva, utobbi esetben a szerzé nevét
nem emeljiik ki kiskapitalissal)
az adatkdzl6 részt pont zarja

e az adatkozl6 rész utan gondolatjellel (—; kodja: ALT0151) elvalasztva kovetkezik a szocikk
leiré része
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a gondolatjel (—) el6tt is, utana is szokoz all

a leird részben a nyelvi adatokként szerepld hely- és személyneveket, illetve
kozszavakat délten emeljiik ki: pl. ,,Valoszini, hogy a helynév személynévi eredetii: a
Cseresznydk csaladnév az 0jabb kori ritkabb nevek k6z¢ tartozik.”

a helymegjelolésben, lokalizalasban hasznalt helyneveket nem kell délten kiemelni,
ezek normal, all6 betiitipussal szerepelnek: pl. ,, Biri délnyugati hatardban fekvo legeld
az Irtas és a nagykalloi hatar kozott.”

a névmagyarazatokban torténé emlitésekben a szocikkben targyalt, de a cimszotol
eltérd variansokat félkovér ddlt betiitipussal jelezziik (ezek az alakok szerepelnek
utalé cimszavakkeént is, lasd alabb): pl. a Fo ut szocikkében: ,,A Kdves utca név arra
utal, hogy egykor ennek az utcanak volt csak szilard burkolata. A Vérdoshadsereg utca
név 2012-ig volt hasznalatban.”; a Tancsicstelep szocikkében: ,,A Kdllay-tanya név
alapjan a teriilet a Kallay csalad tulajdona lehetett, és bérldi a Frischmann és Klein
csaladok voltak, melyre a Frizsmdn-birtok és a Klein-tanya elnevezések is utalnak.”
a névmagyarazatok tartalmazhatnak szakirodalmi hivatkozasokat is, ezek zarojelben
allnak vagy roviditéssel, vagy ,,szerzo év: lap” struktiraban (utobbi esetben a szerzo
neve kiskapitalissal szerepel), pl.: ,,Az irtds ’kitisztitott, megritkitott erdérész’ értelmii
(FKnT.).”, illetve ,,Valoszini, hogy a helynév személynévi eredetii: a Cseresznydk
csaladnév az ujabb kori ritkabb nevek koz¢ tartozik (HAJDU 2012: 212).” A forrasjelzést
koveto irasjel a zarojelen kiviilre kertil.

a névmagyarazatokban a szerzokre vald hivatkozasokat szintén kiskapitalissal emeljiik
ki, am ha a hivatkozott munka megegyezik az adatk6z16 részben szerepld forrassal,
akkor itt a hivatkozas, forrasjelzés elmarad: pl. ,,Fiiveskerti-diilé 1965: Fiiveskerti



diillé’Y, -be (Kalnasi 1965: 6). — KALNASI szerint a mellette fekv Fiiveskertrol
kaphatta a nevét.”
a leir6 rész végén utalunk a mas helyekkel és nevekkel vald dsszefiiggésekre. Ez
technikailag kétféle formaban valosulhat meg, de az utalasokban szerepld helyneveket
— amennyiben azok szerkezetileg, lexikalisan 6sszefliggésben allnak a cimszoval —
mindkét esetben félkovér allé betiitipussal adjuk meg:
» vagy mondatszerii megfogalmazasokkal: pl. a Golgota szocikkében: ,,Részei
a Nagy-Golgota és a Kis-Golgota.”; vagy az Irtas szocikkében: ,,Nagy
kiterjedésii teriilet volt, egyes részei az Irtas hatulja, Irtas-diil6, Irtasi-erdé
és Irtasi-legeld nevet viselték.”
= vagy utalasok formajaban: pl. a Kis-Golgota szdocikkének a végén: ,,Vo.
Nagy-Golgota.”
= acimszoval lexikalisan, szerkezeti szempontbol nem 6sszefliggd neveket nem
emeljiik ki: pl. a Becsali szocikkében ilyen okok miatt az Amerikds nevet nem
emeljiik ki, a tobbit viszont igen: ,,Nagy teriilet(i hatarrész a telepiilés
északkeleti részén, egyes részei: Amerikas, Becsali-diilo, Hatso-Becsali,
Nagy-Becsali, Vinkler-Becsali. Az egykor itt all6 Becsali csdrda-r6l kapta a
nevét.”

4. Utalé szécikkek
e 0nall6 bekezdésben allnak a betiirendi helyiikon

e azutald szocikkek szerkezete:
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utald cimszé félkovér betiitipussal

lasd

focimszo szintén félkdvér betiitipussal

az utald szocikk végén nincs irasjel

pl.: Klein-tanya lasd Tancsicstelep
Frizsman-birtok lasd Tancsicstelep
Kallay-tanya lasd Tancsicstelep

4. A teljes dokumentumban elvégzendd altalanos miiveletek

e dupla szokoz cseréje > szimpla szokoz
o Dbekezdés + sz0koz cseréje > bekezdés
o s70kdz + bekezdés cseréje > bekezdés



