A forrasjegyzékek osszeallitisanak technikai atmutatéja

Egy-egy telepiilés helynévszotardhoz a szerzOnek dssze kell dllitania az altala felhasznalt forrdsok
jegyzekét.

Ennek egyes tételeit az MNHP honlapjan kozzétett forrasjegyzékekbdl (nyomtatott: kéziratos:
térképes: ) emelhetik ki a gylijtok, az ott talalhatd roviditéseket hasznalva a szotar adatainak
azonositasara.

Ha a forrasjegyzékekben nem szerepel a gytijto altal felhasznalt valamely forras, akkor ezek leirdsat és
roviditését — a jegyzeék egyes tételeinek mintajara — maguk a gyiijtok készitik el. (Ebben segitségiikre
lehet az alabbi, részletes itmutato.)

Levéltari forrasok esetében a forras leirasa a levéltari nyilvantartasok alapjan torténik. A forrasok
roviditésére ilyen esetben egyszerisitett (ideiglenes) roviditési formakat hasznalunk: T-vel jelolve a
térképes, L-lel pedig a tovabbi forrasokat (pl. T1, T2, L1, L2). A végleges roviditést az elsd
korrektarafordul6 soran koézpontilag hatarozzuk meg, s ezt kovetéen véglegesiti a szerzo a szotarban is
azokat.

Forrasrovidités

A nyomtatott (€s az egyedileg azonosithat6 kéziratos) forrasokat alapvetden a szerzojiik alapjan
roviditjiik: a szerzé neve utdn mivének kiadasi éve all.

szerzOi névként csakis csalddnevet tiintetiink fel, a gyakori nevek esetében is

asszonynév esetén a feltlintetett név elsd elemét vessziik figyelembe

két szerzd esetén a neviiket — nagykotdjellel szokoz nélkiil kapesoljuk Ossze

ketténél tobb szerz6 esetén csak az elsé szerz6é nevét hasznaljuk a réviditésben, utana az et al.

megjelolés all

ha ismeretlen szerz6rdl van szo6, az N. N. megjelolést hasznaljuk (szokozzel)

a szerkesztett és a szerkeszto nevével roviditett mitveket ugyaniigy a névvel és évszammal

roviditjiik, tehat a réviditésben nem szerepel a szerk.

o anevet kiskapitalissal irjuk, kivéve, ha a személynév nem szerzére, hanem a mii cimére utal
(pl. Kallay, mint a Kallay csalad oklevéltaranak roviditése)

o az évszam szokozzel koveti a nevet, utana nincs irasjel

o ha azonos évbdl az adott névhez tobb munka tartozik, azokat betiikkel kiilonitjiik el
egymastol: az els6, évvel megjeldlt munka betii nélkiil all, ezt kovetéen az évszam utan a, b, ¢
stb. kovetkezik, a végén irasjel nélkiil

o ha egy forras datalasa két évszammal van megadva (akar tobb kotetes munka, akar pl. egy
kéziratos gyiijtés esetében), akkor a roviditésben csak a késobbi évszamot tiintetjiik fel

o hanincs datalva a forras, az é.n. megjelolést hasznaljuk (szok6z nélkiil), egyezés esetén utana

szokoz nélkiil kdvetkezik az a, b, ¢ stb. (N. N. é.n.a)

O O O O

o O

A gyakran idézett forrasokat (f6leg forraskiadvanyokat, de emellett alapvetd kézikonyveket stb.) nem
a szerzOjiik szerint, hanem annak a tudomanyos publikaciékban leggyakrabban alkalmazott
roviditésével jeldljiik. Ha ilyen nincs, 1étre is hozhatunk megfeleld roviditést.

o aroviditést pont zarja le attdl fliggetleniil, hogy az utolso betlije kis- vagy nagybetii



Forrasleiras

A bibliografidban a forras roviditését = (egyenldségjel) kdveti, ez utan all a forras bibliografiai leirasa.
Ebben a kiilonb6z6 forrastipusok esetében az alabbiak szerint jarunk el.

Konyvek szerzével, szerkesztovel

O

o

elol all a konyv szerzdje kiskapitalis szedéssel, utana vesszovel
ugyanigy all a szerkesztett konyvek szerkesztdje, itt a név utan szokozzel a szerk., rovidités
kovetkezik normal szedéssel
o tobb szerzd esetén mindet feltiintetjiik, a szerzéket sz6koz nélkiil nagykotdjellel
(alt015) valasztjuk el egymastol
o foszerkeszto esetén csak ezt adjuk meg, foszerk., roviditéssel
o anem csaladnévvel, hanem nagybetiis roviditéssel (pl. TESz.) felvett roviditések
bibliografiai leirdsaban is a szerkeszto, ill. a szerzé all elol
o angév eldl elhagyjuk a cimeket (dr., grof stb.)
o alatinositott neveket magyarul k6zoljiik
o azidegen nyelvii forrasok szerzoit a csaladnév utan tett vesszovel jeloljiik
a szerzOt, szerkeszt6t a konyv cime koveti dolt szedéssel, ponttal a végén
o az alcimet a cimtdl pont valasztja el, és ugyancsak dolt szedésii
o tobbkotetes munkak esetében a kotetek szama pont nélkiil koveti a cimet, a
kotetszamok nagykotojellel vannak 6sszekapesolva és ugyancsak dolttel vannak
szedve, utana pont all
a szerzo és a cim sorrendjében eltériink a fentiekt6l abban az esetben, ha egy tobb kotetes
munka egyes koteteit (részben) masok szerkesztették
o ilyenkor a mii cime 4ll el6l ponttal lezarva
o ezt koveti a szerkesztd(k) neve €s a szerk., majd a kotet(ek) szama, kiadas helye, éve;
¢s igy tovabb a masik szerkesztok altal kozreadott kdtetkre vonatkozoan
sorozat, kiadd, hely, év
o ha a kotet valamilyen sorozat egyértelmiien azonosithatoé darabjaként jelent meg, a
cimet kdvetden ezt is feltiintetjiik, all6 szedéssel, ponttal a végén
o ezt kovetden tiintetjiik fel a kiadot vagy kiadokat, nagykotdjellel sszekapesolva
kiadoként nyomda nem szerepelhet
o akiadotol vesszovel elvalasztva kdvetkezik a kiadas helye, ha az megallapithatd, két
kiadasi helyet nagykotjellel 6sszekapcsolva adunk meg
o majd ettdl vesszével elkiilonitve a kiadas éve vagy évei (ezek nagykotdjellel
Osszekapcsolva) kovetkeznek, a végén ponttal lezarva
o ha a forrasban nincs feltlintetve a kiadasi év, de az megéllapithaté mas modon, az év [
] (szogletes zardjel)be keriil, de a zardjel a roviditésben nem szerepel

o



Konyvrészletek

o elol all a tanulmany szerzdje kiskapitalis szedéssel, utana vesszdvel
o ezt kovetden a tanulmany cime a fentieknek megfelelden szerepel
o atanulmany cime all6 szedéssel szerepel
o ezt koveti a befoglalé kotetre torténd In: utalas
o akétet bibliografiai leirasa ugyantgy torténik, mint a fentebb jelzett konyvek leirasa:
szerkesztd/szerzd, konyvcim, (sorozat), kiadd, kiadas helye, éve.
o abefoglald kotetcim ddlttel szerepel
o akodnyvben kozzétett konyvrészlet/tanulmany lapszamai a kiadas éve utan allnak, t6l-ig
megjeldléssel, ponttal a végén

Folyoiratbeli kozlések

o elol all a tanulmany szerzdje kiskapitalis szedéssel, utdna vesszdvel
o ezt kdvetden a tanulmany cime a fentieknek megfelelden szerepel
o atanulmany cime allo szedéssel szerepel
o acimet koveti a folyodirat cime dolt szedéssel
o a folyoirat cimét nem roviditjiik, hanem teljesen kiirjuk
o utana all az évfolyam megjel6lése, sziikség esetén / jellel feltiintetve az egyes fiizeteit, ezek
utdn nem all irésjel
o ezt koveti zarojelben a megjelenés éve, a zarojel utan vesszdvel lezarva
o majd a lapszam kovetkezik tol-ig megjeloléssel, nagykotdjellel és ponttal lezarva

Szerzokhoz kotheto kéziratos munkak

o aszerzd megadasa a fentiek szerint torténik
o acim ugyancsak a konyveknél jelzett eljaras szerint
o ha az adott kéziratnak nincs cime, akkor a cimszertien megjelolt leirasa all cimként
(pl. Zsdka helynevei)
o aKkéziratos jellegre torténd utalas
o acim utan ez all: Kézirat.
o utana a kézirat jellegét tlintetjiik fel, ha az relevans (pl. Szakdolgozat. Gyijtofiizetek.
Gytijtdlapok. Szeminariumi dolgozat)
o a forras 6rzésének helye és azonositdja
o megjeldljiik az intézményt, ahol megtalalhato a kézirat; ezt ponttal zarjuk le
o ha van azonosito jelzete, azt is feltiintetjiik (ha betii és szam kombinacioja, akkor
kozte szokoz all, a végén pont van)
o a telepiilés, ahol a megadott intézmény talalhato, vesszdovel lezarva
o aforras keletkezésének/létrehozasanak éve ponttal lezarva



